BDO

Baza danych o produktach

’ i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

SPRZEDAZ/ SKUP TUSZY/TONEROW

Jak wystawi¢ KPO w systemie BDO

Praktyczny poradnik krok po kroku

Prosty przewodnik dla firm: od logowania do potwierdzenia transportu, ze zrzutami ekranu BDO i
wskazaniem gdzie klikngc.

Stan na 2025.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM

Ten poradnik ma charakter wytgcznie informacyjny.
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Baza danych o produktach
i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

Czym jest KPO i po co jg wystawiamy

KPO (Karta Przekazania Odpadu) to elektroniczny dokument potwierdzajgcy przekazanie odpadéw miedzy firmami w BDO.
Umozliwia kontrole drogi odpadéw przez WIOS i przenosi odpowiedzialno$¢ za odpad na odbiorce po potwierdzeniu.

Od 2021 r. KPO tylko w BDO; dokument obiegowy ma kilka statuséw az do ,Potwierdzony transport".

Pamietaj! KPO to obowigzkowy dokument w catym procesie przekazywania odpadow, ktory musi by¢ wystawiony przed rozpoczeciem
transportu.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 2
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i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

Kto musi wystawiaé KPO

Zawsze posiadacz odpadu (przekazujgcy) przed rozpoczeciem transportu. To on tworzy karte w BDO, wpisuje dane i ponosi
odpowiedzialnosc.

Kazde przekazanie i kazdy kod odpadu wymaga osobnej KPO. Nie mozna tgczy¢ réznych odpaddéw na jednej karcie.

Dotyczy takze przekazan miedzy oddziatami firmy z osobnymi wpisami w BDO. Kazda jednostka jest traktowana jako oddzielny
podmiot.

Wytgczenia: gospodarstwa domowe; podmioty z uproszczong ewidencjg (do 100 kg odpadow niebezpiecznych lub 5000 kg innych
odpaddw rocznie).

Wazne! Odbiorca odpadu nie moze wystawi¢ KPO za przekazujgcego. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wystawienie KPO zawsze ponosi
posiadacz odpadu.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM
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Przygotowanie: co miec¢ pod reka

Numery BDO: Twoj, transportujgcego i odbiorcy odpadow.

Kod i nazwa odpadu (zgodnie z katalogiem), ewentualnie H (niebezpieczny).

Masa (Mg; 0,001 Mg = 1 kg) - jesli niepewna, uzgodnij z odbiorcg korekte przy przejeciu.
Miejsce prowadzenia dziatalnosci (MPD) w BDO.

Dane transportu: nr rejestracyjny pojazdu, data i godzina startu.

Uzgodnij z odbiorcg, ze przyjmie wskazany kod i ilos¢ odpadow.

®/skazéwka: Przed rozpoczeciem wypetniania KPO upewnij sie, ze masz wszystkie powyzsze informacje. To znacznie usprawni proces i pozwoli
unikng¢ btedow.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 4



® KROK 1: Logowanie do BDO

Gdzie kliknac:
0 Wejdz na bdo.mos.gov.pl — Zaloguj sie.

@ Gtowny uzytkownik: przez login.gov.pl (Profil Zaufany/e-
dowdd/bank).

e Uzytkownik podrzedny: login i hasto.

Wskazéwka: Jesli jeste$ uzytkownikiem podrzednym, administrator
Twojej firmy musi najpierw nadac¢ Ci odpowiednie uprawnienia.

BDO

Baza danych o produktach
i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

s BOO: Logowanie x
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D Formalarz logowania ..
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) STRONA GLOWNA

BAZA DANYCH 0 PRODUKTACH
] E | DPAKOWANIACH ORAZ
0 GOSPODARCE DDPADAMI

Logowanie do systemu

(1) REJESTR PODMIOTOW

WSPARCIE UZYTKOWNIKA

L-Dgin.gov.pl

soe ubythownikiem

korzystaj 2 tej funkep, jezeli jestes ukyt
podregdnym podmioti

SZCZEGOLOWE INFORMAC]E DOTYCZACE DOSTEPU DO SYSTEMU ZNAJDZIESZ W ZAKLADCE
WSPARCIE UZYTKOWNIKA

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 5



BDO

Baza danych o produktach
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© KROK 2: Wybér podmiotu i miejsca

Gdzie kliknac:
0 Panel gtébwny — przy Twoim podmiocie: Opcje — Wybierz.

e Wybierz Miejsce prowadzenia dziatalnosci, dla ktérego wystawiasz KPO.

Wskazéwka: Pamietaj, ze KPO musi by¢ wystawiona z doktadnie tego miejsca prowadzenia dziatalnosci, w ktorym faktycznie znajdujg sie
przekazywane odpady.

1. Wybér podmiotu

Narwa podmiotu

1 000115922 Firma A 8233527856  Kraj: Polska, Wojewddztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE, Powiat: gryfinski,
Gmina: Chojna [obszar wiejskl), Miejscowosc: Chojna, Ulica: Czartoryja 1,
Kod pocztowy: 74-500

. Q00119923 Hrma B 1

un
[
ol

05920 Kraj: Polska, Wojewddztwo: MAZOWIECKIE, Powiat: radomski, Gmina
Jedlinsk (gmina wigjska), Migjscowosc: jedlinsk, Ulica: Stawna 3 A, Kod
pocztowy: 26-660

3 000119924 Firma C 5665273898  Kraj: Polska, Wojewoddztwo: WIELKOPOLSKIE, Powiat: poznanski, Gmina
Swarzedz (obszar wiejski), Miejscowosc: Zalasewo, Ulica: os. Ulanskie 54,
Kod pocztowy: 62-020

wibierz ¥
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® KROK 3: Otwérz Nowa KPO

Gdzie kliknaé¢:

Ewidencja odpadow — Karty przekazania odpadow. ,
0 J P - y P P Lista planowanych kart przekazania odpadow

Liczba wszystkich kart: 1

e Kliknij: Nowa karta.

m ZATWIERDZONE POTWIERDZENIE WYGENEROWANE ZREALIZOWANE PRZEJECIE POTWIERDZONY TRANSPORT WYCOFANE ODRZUCONE

Data i godzina Utrata statusu Numer rejestracyjny

Imig | nazwisko

Lp. rozpoczecia Kod odpadu & Kod ex kodu $rodka transportu/Rodzaj wystawiajacego = Nazwa przejmujgcego @
Wskazowka: Status startowy to ,Planowana". Na tym etapie karta e e B s Bopakaigay ‘ Opce-
jest widoczna tylko dla Ciebie i mozesz jg dowolnie edytowac lub
usunac.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 7
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i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

@ KROK 4: Dane przekazujacego

Co wypetnic:

Q Dane przekazujgcego uzupetniajg sie automatycznie na
podstawie wybranego podmiotu.

Nazwa miejsca prowadzenia dzialalnose

Q Sprawdz poprawnos$¢ danych podmiotu (NIP, adres, numer c 0001 - irma 8
rejestrowy BDO).

Q Opcjonalnie zaznacz: "Wytwarzanie w wyniku Swiadczenia
ustug/obiekty liniowe" - tylko jesli dotyczy.

Uwaga: Opcje "Wytwarzanie w wyniku Swiadczenia ustug" zaznacz
tylko wtedy, gdy odpady powstaty podczas wykonywania ustug u
klienta (np. prace budowlane, serwisowanie maszyn, sprzgtanie
separatoréw). Po zaznaczeniu tej opcji musisz podac dodatkowe
dane o miejscu wytworzenia odpadu.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 8
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@® KROK 5: Wypetnianie danych transportujacego

Gdzie kliknac i jak szukac:

0 Kliknij w pole ,Transportujgcy” — wpisz nazwe lub numer
BDO — wybierz odpowiedni podmiot z listy podpowiedzi.

Q Uzupetnij Srodek transportu i numer rejestracyjny pojazdu
(musi by¢ konkretny numer tablicy).
Wprowadz dowolne dane szukanego podmiotu

FirmaQ n

Numer rejestrowy Nazwa lub Imie | Nazwisko NIP Adres

Wazne: Nie wpisuj ogolnych okreslen jak ,samochod ciezarowy" : : —— : T =
. . . 000119924 Firma C 5665273898 Kraj: Polska, gi:je?vfsdztwo \,IkL-(U.‘-'DL“m!E Pl::vala: poznanski, Gmina: Swarzedz
ZamlaSt konkretnego numeru reJeStrachnegO. Orga ny kontrolne (obszar wiejsh/ Miejscowosé: Zalasewo, Ulica: Okrzei 20 C, Kod pocztowy: 62-020
mogg zakwestionowac takg KPO.

Wskazéwka: Jesli sam przewozisz swoje odpady, nadal musisz
uzupetni¢ dane transportujgcego - wskazesz wtedy ten sam
podmiot co przekazujacy.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 9



@© KROK 6: Dane odbiorcy (przejmujacego)

Gdzie kliknac:

0 Pole ,Przejmujgcy" — wpisz nazwe/BDO — wybierz z listy.

e Sprawdz adres miejsca przyjecia odpadow.

KPO przez odbiorce.

odpaddw.

Wskazéwka: Upewnij sie, ze wybrates wtasciwy podmiot odbierajgcy -
po zatwierdzeniu karty zmiana bedzie wymagata odrzucenia catej

Uwaga: Zawsze uzgadniaj z odbiorcg przekazanie odpadu przed
wystawieniem KPO - nie kazdy odbiorca przyjmuje wszystkie rodzaje

DANE PRZEJMUJACEGO ODPADY

Numer rejestrowy przejmujacego NIP przejmujacego odpady

5665273898

Kraj: Polska, Wojewddztwo: WIELKOPOLSKIE, Powiat: poznanski, Gmina: Swarzedz (obszar wiejski), Miejscowos¢: Zalasewo, Ulica: Okrzei 20 C, Kod

pocztowy: 62-020

Numer miejsca prowadzenia Narwa miefsca prowadzenia dziatalnosc

dziatalnosc

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM

Baza danych o produktach
i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami
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® KROK 7: Kod i rodzaj odpadu

Gdzie kliknac:

0 Pole ,Kod i rodzaj odpadu" — zacznij wpisywac kod —
wybierz z listy podpowiedzi.

Q Opcjonalnie: zaznacz pole ,Kod ex" jesli odpad wymaga
doprecyzowania.

9 Opcjonalnie: ,Zmiana statusu odpadow niebezpiecznych" -
zaznacz tylko gdy dotyczy.

Wskazéwka: Kod musi by¢ zgodny z katalogiem odpaddw. Wytwdrcy
odpaddw nigdy nie uzywajg kodoéw z grup 19 20!

Wazne: Btedny kod odpadu moze skutkowac odrzuceniem karty
przez odbiorce lub karami administracyjnymi.

BDO

Baza danych o produktach
i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

Wyszukaj odpad
I v

Kod Rodzaj odpadow

040220 Odpady z zaktadowych oczyszczalni Sciekdw inne nit wymienione w 04 02 19

03

jpadowa tkanka zwierzeca stanowligce materiat szczegélnego | wysokiego ryzyka inne niz

18020 Narzedzia chirurgiczne | zablegowe oraz ich resziki (z wylaczeniem 18 02 02)

Wyszukiwarka kodéw odpadéw w systemie BDO

Zacznij wpisywac kod lub nazwe, system automatycznie podpowie pasujgce
odpady

@ Lista kodow - przewodnik: portalkomunalny.pl/kody-odpadow-bdo

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 11
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©® KROK 8: Masa i szczegéty transportu

Co wypetnic:

Q Masa w Mg, z doktadnoscig do 0,001 (0,001 Mg = 1 kg).
Q Data i godzina rozpoczecia transportu.

Q Srodek transportu i nr rejestracyjny.

Praktyka: Jesli masa ostateczna bedzie znana dopiero u odbiorcy,

wpisz szacunek - odbiorca skoryguje wartosc¢ przy zatwierdzaniu i ' =l
,Potwierdz przejecie".

Uwaga: Zawsze wpisuj konkretny numer rejestracyjny pojazdu,
nigdy ogdlnych okreslen typu ,samochdéd ciezarowy".

Kompleksowy poradnik uzytkownika systemu BDO

i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

12




® KROK 9: Zatwierdz karte

Gdzie kliknac:

‘ Zapisz - zachowuje status ,Planowana" (karta niewidoczna dla
innych podmiotdéw).

‘ Zatwierdz - nadaje karcie numer i widocznos¢ dla
transportujgcego/odbiorcy.

‘ ZatwierdzZ i wygeneruj potwierdzenie - zatwierdza karte i
tworzy dokument dla kierowcy.

Statusy karty po zatwierdzeniu:

Zatwierdzone Potwierdzenie wygenerowane

Zrealizowane przejecie Potwierdzony transport

Wazne: Po zatwierdzeniu karty nie mozna jej juz usung¢. Mozna
jedynie wycofac przed transportem lub dokonac korekty po
odrzuceniu przez odbiorce.

INFORMACJE DODATKOWE

Informacje dodatkowe

€ Powrdt do listy

B Zapisz

[

BDO

Baza danych o produktach
i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

R
==

Zatwierd

Zatwierd? | wygeneru| potwierdzenie
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Baza danych o produktach
i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

© KROK 10: Wygeneruj potwierdzenie

Gdzie kli knqc: Przyktad potwierdzenia KPO z kodem QR
0 PrzekaZUchy: Wyb|erz "ZatW|erdé | WygeneruJ pOtW|erdzen|e" Potwierdzenie wystawienia karty przekazana odpadow w systerie 8O
(zalecane) o
Q lub Transportujgcy: Zmien status — ,Wygeneruj OV,
potwierdzenie" — -
WAZNE: Kierowca musi mie¢ potwierdzenie (kod QR) w trakcie s oot
przewozu odpadéw. Brak potwierdzenia podczas kontroli skutkuje e e
wysokimi karami! e —

Wskazdéwka: Po wygenerowaniu potwierdzenia karta w systemie
BDO zmieni status na "Potwierdzenie wygenerowane" i bedzie

widoczna dla odbiorcy.
Lista kart z wygenerowanym potwierdzeniem

Lista zatwierdzonych kart przekazania odpadow z wygenerowanym potwierdzeniem

warystkich kart: 4

ZATWIERDZONE POTWIERDZENIE WYGENEROWANE ZREALIZOWANE PRZEJECIE POTWIERDZONY TRANSPORT WYCOFANE ODRZUCONE




BDO

Baza danych o produktach
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Najczestsze btedy i jak ich unikngé

A Zty kod odpadu - weryfikuj w katalogu; nie uzywaj grup 19/20 jako wytwérca.

Sprawdz kod w aktualnym katalogu odpaddéw przed wystawieniem KPO.

AIA Btedna masa - niedoszacowanie; brak korekty u odbiorcy.

W razie watpliwosci podaj mase szacunkowgq i poinformuj odbiorce o potrzebie korekty.

m Brak konkretnego numeru rejestracyjnego pojazdu.

Zawsze wpisuj doktadny numer rejestracyjny, nigdy ogoélnych okres$len jak "samochdd ciezarowy".

Btedne daty/godziny - transport przed zatwierdzeniem i potwierdzeniem.

x|

Kierowca musi miec potwierdzenie KPO przed rozpoczeciem transportu!

UWAGA: Za nieprawidtowg ewidencje odpaddw grozg wysokie kary finansowe - od 5 000 zt do 1 000 000 zt!

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM =
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Co zrobi¢, gdy popetnisz btad

LI; Przed potwierdzeniem przejecia

Status ,Planowana" - mozesz usungc karte lub edytowac wszystkie dane.
Status ,Zatwierdzona" - mozesz wycofac karte i utworzy¢ nows.

° Odbiorca widzi btad w karcie

Odbiorca: Zmien status — ,,Odrzuc" (podaj powdd odrzucenia)
Przekazujgcy: Zmien status — ,Skoryguj" (wprowadz poprawne dane)

o oo
I ¥ Zmier status - |

Po statusie , Zrealizowane przejecie"

Q

Korekta przez przekazujgcego, po czym odbiorca ponownie potwierdza przejecie.

® Po statusie , Potwierdzony transport”

Zwykle brak mozliwosci zmian - karta jest juz zamknieta.
Skontaktuj sie ze stronami, rozwaz wystawienie nowej KPO korygujace;.
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i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

Kary i odpowiedzialno$¢ - o czym pamietaé

® Brak KPO lub transport bez potwierdzenia - wysokie kary administracyjne i mandaty.

Nigdy nie transportuj odpadow bez zatwierdzonej KPO i wygenerowanego potwierdzenia - kontrole stuzb mogg nastgpi¢ w kazdym
momencie.

o Odpowiada posiadacz odpadu (wystawiajgcy KPO); na koricu procesu widniejg dane oséb zatwierdzajacych.

Zarowno firma, jak i konkretna osoba wystawiajgca KPO mogg ponies¢ konsekwencje prawne za btedne dane lub brak KPO.

u Btedy w ewidencji mogg skutkowac karami 5 000-1 000 000 zt (w zaleznosci od przewinienia i przepiséw).

WIOS moze natozy¢ kary za transport bez KPO, btedne kody odpadéw, fatszywe dane czy brak rejestru BDO. W skrajnych przypadkach grozi
tez czasowe zamkniecie dziatalnosci.

PAMIETAJ: Zawsze dziataj zgodnie z BDO. System umozliwia szybkie wykrycie nieprawidtowosci przez organy kontrolne. Urzednicy majg petny
dostep do danych i historii przeptywu odpaddw w systemie.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 17
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Podsumowanie i checklist przed startem transportu

Przed rozpoczeciem transportu odpadow upewnij sie, ze wszystkie ponizsze punkty zostaty sprawdzone:

Wybratem wtasciwy podmiot i MPD.

Whpisatem poprawne BDO/NIP stron.

Wybratem prawidtowy kod odpadu i nazwe.

Podatem mase (Mg) - uzgodniona z odbiorcg lub do korekty przy przejeciu.
Whpisatem Srodek transportu i prawidtowy nr rejestracyjny.

Ustawitem date i godzine rozpoczecia transportu.

Zatwierdzitem karte (nadany numer).

Wygenerowatem potwierdzenie (kierowca je ma).

Odbiorca jest poinformowany i gotowy do ,PotwierdzZ przejecie".

ONONONONONONONONOR®

Transportujgcy potwierdzi zakoniczenie transportu.
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- pu i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

Zrodta i przydatne odnosniki

i Oficjalne zrédta rzagdowe E Praktyczne poradniki i instrukcje
(4 Oficjalna strona BDO- gtdwny portal z instrukcjami (4 Instrukcje krok po kroku- oficjalne materiaty BDO
[Z Rejestr BDO - Logowanie- panel logowania do systemu 4 Poradnik wystawiania KPO- Przemyst i Srodowisko
[4 Portal Login.gov.pl- system logowania przez Profil Zaufany 4 KPO 2025 - KartaEwidencji.pl- przewodnik uzytkownika
[Z Rejestr BDO - Portal Gov.pl- informacje ministerstwa [Z Rejestracja BDO 2025- poradnik dla nowych firm

/¥ Przepisy prawne i podstawy A Kary i sankcje - informacje
4 KPO 2025 - przepisy i wymagania- aktualne wymogi prawne 4 Oficjalne FAQ BDO - Sankcje- od 5 000 zt do 1 000 000 zt
(2 Zmiany w BDO w 2025 roku- najnowsze regulacje [Z Kary BDO - jak unikng¢ sankgji- praktyczny przewodnik

(4 Kary za brak BDO - stawki 2025- praktyczne przyktady

®s2zystkie informacje i procedury w tym poradniku zostaty zweryfikowane i sg aktualne na rok 2025. Zawsze sprawdzaj najnowsze
komunikaty naoficjalnej stronie BDO.

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO © 2025 MACLOM 19
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Wazne przypomnienia - obowigzki w BDO

Ewidencja odpadéw (KEO) Obowigzkowe sprawozdania odpadowe
Karta Ewidencji Odpadéw (KEO) prowadzona dla kazdego Terminy roczne: do 15 marca dla sprawozdan do Urzedu
rodzaju odpadu i miejsca dziatalnosci - oddzielnie dla kazdego Marszatkowskiego za poprzedni rok kalendarzowy.

kodu odpadu.

Za brak sprawozdan lub btedy w ewidencji grozi kara

KEO i KPO muszg by¢ prowadzone na biezgco - wszystkie finansowa - od 500 zt do nawet 1 000 000 zt.

dokumenty nalezy przechowywac przez 5 lat.

&5 Zaméw odbi6r zuzytych toneréw w MACLOM

Oferujemy profesjonalny i wygodny odbior zuzytych tonerow z Twojej firmy, zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz
wsparcie przy wystawianiu KPO w systemie BDO.

(2 odwiedZ MACLOM.PL - napisz lub zadzwor i zarezerwuj odbiér zuzytych toneréw

Poradnik dla uzytkownika systemu BDO - © 2025 MACLOM

Ten poradnik ma charakter wytqcznie informacyjny. 20
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